
CHỨNG CHỈ

Tiếng Anh IELTS 7.0 do IDP cấp

2019

PHẦN MỀM

Word Excel Powerpoint

GIẢI THƯỞNG

Hoàn thành xuất sắc công tác triển

khai hoạt động truyền thông của

Trung ương Hội Sinh viên Việt Nam

2026

Có thành tích xuất sắc trong công

tác Hội và phong trào sinh viên

2025

Có thành tích trong công tác Đoàn

và phong trào thanh niên HVTC

2025

Quý quân "Festival Chuyển đổi số"

2023

TRẦN ANH TUẤN
THỰC TẬP SINH QUẢN LÝ DỰ ÁN

Sinh viên năm cuối ngành Hệ thống thông tin quản lý với kinh nghiệm điều

phối hơn 15 sự kiện/năm và trực tiếp tham gia phát triển dự án phần mềm
quản lý nhân sự. Mong muốn ứng dụng tư duy hệ thống và kỹ năng quản lý tiến

độ bằng các công cụ hiện đại để hỗ trợ đội ngũ PM tối ưu hóa quy trình triển

khai dự án.

HỌC VẤN

HỌC VIỆN TÀI CHÍNH
Hệ thống thông tin Quản lý 09/2023 - đang học

Dự kiến tốt nghiệp: 6/2027

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC

HỘI SINH VIÊN HỌC VIỆN TÀI CHÍNH
Thành viên Ban Văn phòng 10/2023 - nay

- Quản lý Quy trình & Tài liệu: Xây dựng và chuẩn hóa quy trình luân chuyển

văn bản, đồng thời tổ chức và lưu trữ hệ thống tài liệu nội bộ cho các sự
kiện, rèn luyện tính tỉ mỉ và hệ thống.

- Hỗ trợ Lập kế hoạch: Xây dựng kế hoạch thực hiện (Action Plan) và quản
trị rủi ro cho các hạng mục hậu cần, đảm bảo 100% sự kiện diễn ra đúng

tiến độ.

- Theo dõi và Báo cáo Tiến độ: Thường xuyên theo dõi sát sao tiến độ công
việc được giao và tổng hợp báo cáo trong các cuộc họp, duy trì sự minh

bạch và kịp thời phát hiện vấn đề.

- Điều phối Nguồn lực: Hỗ trợ phân công và điều phối công việc hành chính
cho các thành viên, rèn luyện kỹ năng quản lý và phân bổ nguồn lực hiệu

quả.

- Giải quyết Vấn đề Phát sinh: Chủ động xử lý các vấn đề hậu cần bất ngờ
trong quá trình tổ chức sự kiện, thể hiện khả năng làm việc độc lập và đưa

ra giải pháp nhanh chóng.

DỰ ÁN

Phần mềm Quản lý nhân sự và Tính lương 2/2026 - 3/2026

Khách hàng Bài tập lớn môn Lập trình hướng đối tượng C#

Mô tả về dự án Ứng dụng Window hỗ trợ quản lý nhân sự và tính

lương cơ bản

Vị trí Trưởng nhóm

Vai trò Phối hợp nhóm 4 thành viên;

0868 936 960

19/05/2005

Tây Mỗ, Hà Nội

tuan2k5.work@gmail.com

fb.com/tuanproid

https://fb.com/tuanproid


KỸ NĂNG

Phân tích và Tổng hợp thông tin:
Tìm kiếm, chọn lọc và tổng hợp thông

tin từ nhiều nguồn

Tin học văn phòng:
Thành thạo sử dụng các công cụ

Microsoft Office để tạo báo cáo, tài liệu

hướng dẫn và trình bày thông tin.

Kiến thức cơ bản về Hệ thống thông
tin/Cơ sở dữ liệu:
Có hiểu biết về cách thức hoạt động
của các hệ thống phần mềm và cơ sở

dữ liệu.

Khả năng đọc hiểu tài liệu kỹ thuật:
Sẵn sàng đọc và hiểu các tài liệu,

hướng dẫn liên quan đến phần mềm.

Kiểm soát tiến độ lập trình và thiết kế cơ sở dữ

liệu theo mô hình Entity Framework.

HOẠT ĐỘNG

ĐỘI SVTN ĐỒNG HƯƠNG PHÚ THỌ HVTC

Trưởng ban Truyền thông Kỹ thuật 10/2023 - 07/2025

- Quản lý việc sản xuất các sản phẩm truyền thông đa dạng như bài viết
blog, infographic, video hướng dẫn, v.v., để giới thiệu các sự kiện của Đội

- Xử lý các vấn đề phát sinh trong quá trình làm việc nhóm, đảm bảo dự án

được thực hiện trôi chảy và hiệu quả.
- Quản lý vòng đời sản xuất nội dung truyền thông từ khâu lên ý tưởng đến

khi nghiệm thu sản phẩm cuối cùng.
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